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WPKIiW SA




Imprezy organizowane na terenach Wojewódzkiego Parku Kultury i Wypoczynku im. Gen. Jerzego Ziętka S.A.
Przewodnik dla organizatorów imprez nie będących imprezami masowymi 
w WPKiW S.A.
Wstęp
Niniejsza instrukcja jest przeznaczona dla osób, które chciałyby zorganizować imprezę nie będącą imprezą masową w WPKiW S.A.  tj imprezę w której uczestniczy nie więcej niz1000 osób a w obiekcie zamkniętym nie więcej niż 300 osób. Typowymi przykładami tego typu imprez są :
· Sponsorowane biegi, chody sportowe, itp. 
· Społecznościowe zawody sportowe 
· Koncerty estradowe 
· Jednorazowe imprezy typu opera / teatr na wolnym powietrzu z publicznością szacowaną do kilkuset osób

· Targi, konferencje (do 300 osób); w przypadku obiektu zamkniętego 
· Imprezy integracyjne ( do 300 osób) ); w przypadku obiektu zamkniętego 
· Eventy ( do 300 osób) ); w przypadku obiektu zamkniętego 

Wszelkie wskazówki i zalecenia dotyczące organizacji imprez masowych w WPKiW można znaleźć w dokumencie “Wskazówki dla Organizatorów Imprez Masowych”.

Informacje dotyczące organizacji pikników , eventów  oraz imprez integracyjnych można znaleźć na stronie internetowej Parku: www.parkslaski.pl
Niniejszy dokument zawiera szczegółowe informacje na temat :

· sposobu ubiegania się o organizację imprezy nie będącej imprezą masową na terenach WPKiW,

· regulaminów obowiązujących na terenach WPKiW.

W przypadku przeprowadzenia imprez, które nie są w myśl ustawy o bezpieczeństwie imprez masowych, imprezą masową, Organizator zobowiązany jest do ścisłego przestrzegania Regulaminu Parku. Poprzez złożenie wniosku o organizację imprezy Organizator oświadcza, iż zapoznał się z Regulaminem Parku i w pełni go akceptuje.
Opłaty
Tabela opłat w przeliczeniu dziennym dostępna jest na naszej stronie internetowej ………………………. Ujęte są tam opłaty ponoszone przez organizatora w zależności od wydzierżawianego terenu, czasu trwania i wielkości organizowanej imprezy. Tabela ta przewiduje również dodatkowe opłaty, które ponosi organizator.  Organizator jest również obciążany kosztami w związku z wszelkimi dodatkowymi usługami świadczonymi przez Park oraz dodatkowymi kosztami wynikającymi np. ze zniszczeń powstałych na terenie Parku w związku z organizowaną imprezą. Oprócz tego, organizator zobligowany jest do wpłacenia kaucji w wysokości 5000zł , która będzie  zwrócona po satysfakcjonującym obydwie strony zakończeniu eventu oraz do uiszczenia zadatku w wysokości 500,00 zł po dokonaniu rezerwacji.
Zgłoszenie wniosku o organizację imprezy na terenie WPKiW
Wniosek o organizację imprezy należy skierować bezpośrednio do Parku - wszelkie dane kontaktowe można znaleźć na stronie …... Jednostki ubiegające się o organizację imprezy na terenie Parku proszone są o dokładne wypełnienie Formularza Zgłoszeniowego dostępnego na stronie internetowej, a następnie przesłanie go mailem, faxem lub listownie na adres WPKiW.  W formularzu należy uwzględnić następujące informacje :
· Rodzaj organizowanej imprezy – wymagany krótki opis eventu i jego pełna nazwa
· Termin – należy podać datę i harmonogram planowanej imprezy; gdy jest taka możliwość, organizatorzy proszeni są o podanie terminów alternatywnych dla danej imprezy
· Określenie miejsca,  w którym planowana jest dana impreza
· Liczba przewidywanych uczestników
· Firma organizatora – należy podać nazwę przedsiębiorstwa chcącego podjąć się organizacji imprezy; docelowo należy również dostarczyć dane osoby do kontaktu z ramienia organizatora
· Wcześniejsza współpraca z WPKiW – krótki opis wcześniej organizowanych eventów ze szczególnym uwzględnieniem imprez organizowanych na terenie WPKiW
· Opłata za wstęp – należy podać informację czy wstęp na imprezę ma być płatny czy też nie; ewentualny sposób pobierania opłaty.
Ocena zgłoszenia
Kryteria brane pod uwagę przy ocenie zgłoszenia :
· Czy proponowana impreza wpisuje się w charakter Parku?
· Czy impreza ta koliduje z innym wydarzeniem / wydarzeniami przewidzianymi w Parku
· Na jaką porę roku przewidziana jest dana impreza
· Ile czasu pozostało do daty realizacji imprezy
· Jakie jest doświadczenie jednostki składającej formularz zgłoszeniowy w organizacji imprez
Regulamin Parku
W przypadku pozytywnej odpowiedzi na którekolwiek z poniższych pytań, informacje te należy uwzględnić  w formularzu zgłoszeniowym, co nie gwarantuje akceptacji Zarządu Parku, a jedynie nakreśla tematy do dyskusji pomiędzy organizatorem a Zarządem Parku przed ewentualnym podpisaniem umowy. 

· Czy na terenie  Parku planowane jest wprowadzenie ruchu dodatkowych pojazdów?
· Czy planowany jest montaż jakichkolwiek elementów małej architektury?
· Czy planowane jest odtwarzanie / granie muzyki w czasie organizowanej imprezy?

· Czy planowane jest zamieszczenie na terenie Parku banerów, plakatów lub innych środków reklamowych?
· Czy planowane jest uruchomienie stoisk prowadzących sprzedaż?
Obowiązkiem organizatora jest :

· Umieścić śmieci zebrane po danej imprezie w wyznaczonym do tego miejscu lub zapewnić ich wywóz
· Ściśle stosować się do ustaleń zawartych w umowie w zakresie terenu przeznaczonego pod imprezę
· Wykupienie dodatkowego ubezpieczenia OC (wartość 200.000,00 zł)
· Dostarczyć władzom Parku dokumentację dotyczącą organizowanej imprezy zawierającej także ocenę ryzyka; 
· Zapewnić odpowiednią obsługę imprezy

· Zapewnić opiekę medyczną.
Surowo zabrania się :

· Mocowania przedmiotów do wszelkiego typu ogrodzeń czy jakichkolwiek form parkowej architektury
· Mocowania przedmiotów, wieszania plakatów na drzewach 

· Wbijania w ziemię słupów, palików, itp.
· Przeprowadzania pikników oraz rozpalania ogniska na terenie Parku
· Spożywania i dostarczania alkoholu przez / dla uczestników imprezy bez wcześniejszej zgody Zarządu WPKiW
· Pozostawiania jakichkolwiek rzeczy na terenie Parku bez nadzoru
· Przeszkadzania i zakłócania spokoju użytkownikom Parku nie biorącym udziału w danej imprezie 

· Rozdawania jakichkolwiek form przekazu informacji (ulotek, folderów, książek) poza wyznaczonymi stoiskami bez uzyskania zgody władz Parku na takie postępowanie
· Przeprowadzania zbiórek pieniężnych bez wcześniejszych uzgodnień
· Wypuszczania balonów
· Wykorzystywania środków pirotechnicznych bez wcześniejszych uzgodnień
· Jakiejkolwiek ingerencji w środowisko naturalne Parku
Pozytywna ocena formularza zgłoszeniowego
Po uzyskaniu pozytywnej oceny formularza zgłoszeniowego, Organizator otrzyma pisemną zgodę władz Parku na przeprowadzenie imprezy.
W dniu imprezy organizator jest zobowiązany do przedstawienia wszelkich pozwoleń i dokumentacji dotyczącej imprezy na żądanie władz parku lub też przedstawicieli policji.
Dane kontaktowe:
Łukasz Buszman
Tel. 601 471 618
